
 
บันทึกขอความ 

 
สวนราชการ  …………………………………………………………… 
 

ท่ี  ……………………….             วันท่ี  …………………………………. 
 

เรื่อง     ขอหนังสือรับรอง 
 

เรียน  …………………………………………. 
 

  ดวยขาพเจา  ……………………….…………..… ช่ือสกุล ………….……………………. 
                        (MR,MRS,MISS)…………………….….……. SURNAME ……..………..………………. 
ขาราชการ/ลูกจาง…………………………. ตําแหนง …………………………………………..ระดับ …….. 
ขั้น ……………บาท  ตําแหนงเลขท่ี …………….. ภาควิชา/กอง …………………………………………… 
คณะ/หนวยงาน ……………………………..………..   มีความประสงคขอใหมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 
ออกหนังสือรับรองการเปนขาราชการ/ลูกจางฯ   และ ……………..………………………………………… 
โดยออกเปน                 (     )  ภาษาไทย              (    )  ภาษาอังกฤษ *                   จํานวน…….ฉบับ             
เพ่ือนําไปประกอบการ …………………………………………………. 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดดําเนินการตอไปดวย   จะเปนพระคุณยิ่ง 
 

                                                                            (ลงช่ือ) ………………………………………….. 
                                                                                      (…………………………………………..) 
 

หมายเหตุ   * หนังสือรับรองภาษาอังกฤษ แนบรูปถายขนาด 4X6 ซม.  จํานวน 1 รูป 
 
 

ท่ี ……………………… 

เรียน  ผูอํานวยการกองการเจาหนาท่ี 
 

        เพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการออกหนังสือรับรอง 
ใหบุคคลดังกลาวดวย  จะขอบคุณยิ่ง 
 
      (ลงชื่อ)……………………………………… 
                 (…………………………………….) 
     ตําแหนง ……………………………………. 
    วันท่ี…………………………………………. 

เรียน ………………………………………………. 
        
        เพ่ือโปรดพิจารณาลงนามใน 

- หนังสือรับรองฯ 
- สงคืน ………………………….. 

 

 


